
PowerPointテンプレート
データ作成の手順について

★弊社指定のテンプレートを使用し、ガイド線に沿って作成してください。

1.画像や文字、図形を入れてデザイン制作

ピンク色の線・・・切れてはいけない文字や絵柄を入れる範囲

黒色の線・・・・・仕上がりの位置

緑色の線・・・・・ぬりたし範囲（背景や絵柄を端まで入れる場合はこの線まで）

ガイド線について
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★画像や文字、図形の入れ方 ※ 画面上の「挿入」から作業いただけます。

・「デザイン」の項目は
使用されませんようお願いいたします。

・ 次（ガイド線の削除）へ進む前に
下記の点を再度ご確認ください。

①ぬりたしが付いているか
※背景色が緑色の線まで延びているか

②切れてはいけない文字や絵柄は
ピンク色の線の中に収まっているか 1

◎チェックリストもあわせてご確認の上、作業いただきますようお願いいたします。

◎PowerPointを使用して作成したデータは、印刷すると色味が沈んだ仕上がりになります。

予めご了承くださいますようお願いいたします。

×使用NG
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※ 「画像」→「このデバイス」から選択で
お手持ちの画像を入れられます。

※ 画面上の「ホーム」や「図の形式」から
色などの詳細の調整ができます。

※ 「図形」→ 一覧から希望のものを選択で
図形を入れられます。

※ 画面上の「ホーム」や「図形の書式」から
色などの詳細の調整ができます。

※ 「テキストボックス」→ 縦書き または 横書き を選択で
文字を入れられます。

※ 画面上の「ホーム」や「図形の書式」から
色などの詳細の調整ができます。



2.ガイド線の削除

スライドマスター画面にてガイド線を削除

ガイド線を削除したら「スライドマスター表示を閉じる」を選択

画面上の「表示」から「スライドマスター」を選択

②ガイド線をクリックしてdeleteキーで削除

トンボ線は消さずに
残してください① 1のスライドを選択

※ ガイド線削除後 ※

ご注意ください
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下記の状態になっていることを確認してください。

・作成したデザインが入っている

・ガイド線が削除されている

※この画像はスライドマスターを閉じた後のイメージです※



3.PDFに変換する

画面左上の「ファイル」から「エクスポート」→「PDF/XPSの作成」を選択1

PDF変換して任意のフォルダに保存する2

3

①ファイルの種類：「PDF」 ②最適化：「標準（オンライン発行および印刷）」

①②を選択いただいた上で「発行」をクリックして PDFを保存してください

◎上記工程にて保存した PDF をご入稿ください。
ご入稿の際はチェックリストもあわせて送付いただきますようお願いいたします。
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